
WORD- formá t odstávce 

 

Karta Domů – sekce odstavec 

 Tvoření seznamů – odrážky, číslování (vytváření víceúrovňových seznamů) 

 
 Netisknutelné znaky – zobrazí netisknutelné znaky 

 Zarovnání textu – doleva, na střed, doprava, do bloku  

 Řádkování – 1,15; 1,5; 2,0 ….. 

 Ohraničení a stínování: 

 

 Zobrazení dialogového okna pro Odstavec 

 
 Nastavení ODSAZENÍ a MEZER před a za 

odstavcem 

PEVNÁ MEZERA: CTRL + SHIFT+ MEZERNÍK 


